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1. Presentación 
 

En cumplimiento al artículo 26 de la Ley General de Archivos, la Secretaría de Archivos del 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos del Estado 

de Colima (Infocol), presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo 

Archivístico 2022, documento que refleja el estado de las siete actividades planeadas por el 

Instituto en 2022 para el desarrollo de sus archivos. 

 

2. Actividades Realizadas en 2022 
 

En el siguiente formato se describen las actividades contempladas en el Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico 2022 y se anexan documentos y fotografías que evidencian el 

cumplimiento de las mismas. 
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No. 
Actividad 

Programada 
Descripción Estado Observaciones Evidencia 

Nivel Estructural 

1 

Establecimiento del 
Sistema 

Institucional de 
Archivos (SIA) y 
constitución del 

Grupo 
Interdisciplinario 
de Archivos del 

Infocol. 

Para enero de 2022 se 
planeó la designación de los 
responsables de las áreas 
normativa y operativas del 

Sistema Institucional de 
Archivos, además de la 

actualización del acta de 
instalación del Grupo 

Interdisciplinario. 

Cumplido 

La estructuración del SIA resultó prioritaria para el 
cumplimiento de la Ley. 

Las vocales del Grupo Interdisciplinario debían 
actualizarse conforme al artículo 50 de la Ley General 

de Archivos. 

Se adjunta evidencia del acta de la 
sesión plenaria extraordinaria del 
17 de enero, en la cual se aprueba 
la estructura del SIA institucional 

(véase Anexo 1) y del Acta de 
Instalación del Grupo 

Interdisciplinario (véase Anexo 2). 

2 
Inscripción al 

Registro Nacional 
de Archivos (RNA). 

Una vez conformado el SIA, 
se programó la inscripción 
de la existencia y ubicación 

de los archivos 
institucionales en el RNA del 
Archivo General de la Nación 

(AGN) en el mes de abril. 

Cumplido 
Esta acción se realizó el día 08 de julio de 2022, 

debido a que la página del RNA estaba en 
mantenimiento. 

Se adjunta evidencia de la 
constancia de inscripción al RNA 

(véase Anexo 3). 
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3 
Limpieza y 

ordenación de 
archivo 

Se programó la limpieza del 
archivo de concentración en 
los meses de noviembre y 

diciembre. 

Cumplido 

La limpieza comenzó desde el mes de enero debido a 
que los anaqueles fueron fijados a la pared, por lo que 

las cajas de archivo se reubicaron y se reinstalaron 
una vez que los anaqueles fueron fijados y limpiados. 

 
Durante los meses de febrero a noviembre las cajas 
de cartón fueron reemplazadas por cajas de plástico, 

mientras se inventariaba su contenido. 
 

En diciembre el edificio del Infocol fue pintado y 
resanado y las cajas se reubicaron nuevamente; se 
identificaron manchas de óxido en los anaqueles, 

debido a lo cual estos fueron lijados y pintados antes 
de reinstalar las cajas en su lugar. 

Se adjunta evidencia de la limpieza 
realizada en febrero, de la 

sustitución de cajas de cartón por 
cajas de plástico (polipropileno 
corrugado), de la realización de 

inventarios y del lijado y pintado de 
los anaqueles (véase Anexo 4). 

4 

Programa de 
capacitaciones en 
materia de gestión 

documental. 

Se programó la capacitación 
al personal del Infocol para 

el mes de febrero y la 
realización de jornadas de 
capacitación a los sujetos 

obligados de la 
administración pública 

estatal que así lo solicitaran 
durante el mes de marzo. 

Cumplido 

Se capacitó a todo el personal del Instituto en mayo 
para garantizar el funcionamiento del Sistema 

Institucional de Archivos. 
 

Debido a la gran demanda de talleres de capacitación 
por parte de los sujetos obligados de la administración 

pública estatal, las jornadas se extendieron, 
abarcando los meses de marzo a noviembre, con un 
total de 20 sesiones de capacitación en el año y con 
un total de asistencia de 420 servidores públicos. 

Se adjunta evidencia de las 
capacitaciones impartidas a los 
distintos sujetos obligados de la 

entidad (véase Anexo 5). 
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Nivel Documental 

5 

Actualización y 
publicación de 

instrumentos de 
control y consulta 

archivísticos 

Se planeó la actualización y 
publicación del Cuadro 
General de Clasificación 
Archivística, Catálogo de 
Disposición Documental, 

Inventarios Documentales y 
Guía de Archivo Documental 

de febrero a noviembre. 

Cumplido 

Los instrumentos archivísticos fueron elaborados de 
febrero a abril, mediante el uso de una metodología 

de clasificación funcional. 
 

Se obtuvo la información para la identificación 
jerarquización de las series documentales mediante la 
revisión de toda la normatividad vigente aplicable al 
Instituto, además de la realización de entrevistas con 
las áreas generadoras de documentación, así como 
con la información contenida en los inventarios de 
archivo de concentración realizados desde febrero 

(véase Anexo 4). 
 

Los instrumentos fueron aprobados para su 
publicación por el Grupo Interdisciplinario el día 20 de 

mayo de 2022. 

Evidencia del Cuadro General de 
Clasificación Archivística, Catálogo 
de Disposición Documental y Guía 

de Archivo Documental: 
https://infocol.org.mx/i2/fXLV.php 

 
 

Nivel Normativo 

6 

Actualización del 
Manual de 

Procedimientos de 
Archivo y Gestión 

Documental 

Se programó la actualización 
y el fortalecimiento de la 
normatividad interna en 
materia archivística del 

Instituto para el desarrollo 
de los procesos y 

Cumplido 

El manual de archivos creado en 2021 fue publicado 
para su implementación en enero de 2022. 

 
Se creó también una Guía para la elaboración del 

Programa Anual de Desarrollo Archivístico en 

Manual de Gestión Documental y 
Administración de Archivos: 

https://infocol.org.mx/i2/docu/art2
9/2022/fI/normatividadinterna/man
ualPricedimientosArchivosGestionD

ocumental.pdf 

https://infocol.org.mx/i2/fXLV.php
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
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procedimientos establecidos 
en la Ley General de 

Archivos. 

noviembre, misma que fue aprobada por la 
Coordinación de Archivos el 17 de noviembre. 

 
Para fortalecer los criterios para la realización de 

transferencias de documentos de trámite concluido al 
archivo de concentración del Instituto fueron creados 
los Lineamientos de Transferencia Primaria en enero, 
siendo revisados y corregidos por la Coordinación de 
Archivos durante mayo y finalmente aprobados en la 
decimotercera sesión ordinaria del Pleno del Infocol, 

celebrada el 15 de diciembre de 2022. 
 

Asimismo, se trabajó en las Reglas de operación del 
Grupo Interdisciplinario, documento que se aprobará 

en la primera sesión ordinaria del 2023. 
 

 
Guía para la Elaboración del 

Programa Anual de Desarrollo 
Archivístico:  

https://infocol.org.mx/i2/docu/art2
9/2022/fI/normatividadinterna/guia
ElaboracionDelPADA2022VersionW

eb.pdf 
 
 

Lineamientos de Transferencia 
Primaria: 

https://infocol.org.mx/i2/docu/art2
9/2022/fI/normatividadinterna/line
amientosDeTtrasferenciaPrimaria20

22VersionWeb.pdf 
 
 
 

https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
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7 

Programa 
permanente de 

asesoría, 
seguimiento y 
vigilancia del 

cumplimiento de la 
normatividad 

archivística del 
Estado 

En cumplimiento con el 
Artículo 10, fracción 2 de la 
Ley de Archivos del Estado 

de Colima, el cual dictamina 
que tanto el Infocol como los 
órganos internos de control 
correspondientes son los 

encargados de la vigilancia 
en el cumplimiento de la Ley 

de Archivos estatal, se 
determinó la 

implementación de un 
programa de vigilancia 

permanente, en el cual se 
realizaron diversas 

actividades durante el año. 

Cumplido 

Mediante una revisión de los portales electrónicos de 
los sujetos obligados, se determinó que era necesaria 
la organización de un taller de capacitación dirigido a 

todos los sujetos obligados del Estado. 
 

Durante el año se atendió a los responsables de 
archivo de los sujetos obligados vía correo 

electrónico, vía telefónica y de manera presencial. 
 

La Coordinadora de Archivos moderó la mesa de 
trabajo denominada Ejercicio del gasto de la Jornada 
para combatir la arbitrariedad y el abuso del poder, 

organizadas por el Sistema Anticorrupción del Estado 
de Colima (SAEC) para construir el Programa de 
Implementación de la Política Anticorrupción del 

Estado de Colima. 

Evidencia de taller Elaboración del 
Catálogo de Disposición 

Documental, impartido por el Mtro. 
José Guadalupe Luna Hernández 

(véase Anexo 6). 
 

Evidencia de asesorías técnicas a 
diversos sujetos obligados de la 

entidad (véase Anexo 7). 
 

Evidencia de participación en la 
mesa de trabajo denominada 

Ejercicio del gasto de la Jornada 
para combatir la arbitrariedad y el 
abuso del poder, organizadas por el 
Sistema Anticorrupción del Estado 
de Colima (SAEC) para construir el 
Programa de Implementación de la 
Política Anticorrupción del Estado 

de Colima (véase Anexo 8) 

Total de 
Acciones 

Total de Acciones 
Cumplidas 

Total de Acciones con 
Avance 

Total de 
Acciones 

sin Avance 
Total de Acciones Canceladas Resultados 

 
7 

 
7 

 
0 

 
0 

 
0 

 
El Programa Anual de Desarrollo 
Archivístico 2022 fue cumplido al 

100%. 



 

8 
 

3. Anexos 

Anexo 1: Evidencia de Implementación del SIA 
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