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1. Presentamén

En cumplimiental articulo 26 de la Ley General de Archivos, la Secretaria de Archivos del
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos del Estado
de Colima (Infocol), presenta el Informe de Cumplimidaté’rograma Anual de Desarrollo
Archivistico 2022, documento que reflejeesiado ddas siete actividades planeadas por el

Instituto en 2022 para elesarrollo de sus archivos.

2. Actividades Realizadas en 2022

En elsiguiente formatsedescriben las actividadesntempladas en éfrograma Anual de
Desarrollo Archivistic@022 y se anexan documentos y fotografias que evidencian el

cumplimiento de las mismas.
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Actividad Descripcion Estado Observaciones
Programada

Evidencia

Establecimiento de Paraenero de 2022e

Sistema planedladesignacion de log Se adjunta evidencia datta de la
Institucional de responsables de las areas La estructuraciodel SlAesulto prioritaria para el | sesion plenaria extraordinaria de
ArchivogSIAy normativa y operativas del cumplimiento de la Ley. 17 de enero, etta cual se apruebg
1 constitucién del Sstema Institucional de | Cumplido Las vocales deébrupo Interdisciplinaridebian la estructuradel SIA institucional
Grupo Archivos, ademas da actualizarseonforme al articulo 50 de la Ley Gene (véase Anexo 1)del Actade
Interdisciplinario actualizacion del acta de de Archivos. Instalaciérdel Grupo
de Archivos del instalacion del Grupo Interdisciplinario (véase Anexa 2|
Infocol. Interdisciplinario

Una vez conformado el SIA
seprogramola inscripcion

Inscripcién al de la existencia y ubicaci6
2 Registro Nacional de los archivos

de ArchivogRNA) | institucionales el RNAdel

Archivo General de la Nacic
(AGN)n el mes de abril.

Esta accion se realizé el dia 08 de julio de 2027
Cumplido debido aque la pagina del RNA estaba en
mantenimiento

Se adjunta evidencia de la
constancia de inscripcion al RN/
(véase Anexo 3)
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Limpieza y
ordenacioén de
archivo

Se programo la limpiezaldé

archivode concentracioén er

los mesesle noviembre y
diciembre.

Cumplido

La limpieza comenztesdeel mes de enero debido
gue los anaqueles fueron fijados a la pageat lo que

las cajas de archiw® reubicaroly sereinstalaon
una vez que los anaqueles fueron fijados y limpiad

Durante los mesede febrero a noviembréas cajas
de carténfueron reemplazadas por cajas de plasti
mientras senventariaba su contenido.

En diciembre el edificio del Infocol fue pintado
resanadoy las cajasereubicaron nuevamentese
identificaron manchas de Oxido en lsaqueles,

debido a lo cuadstosfueron lijados y pintados ante
de renstalarlas cajagn su lugar.

Se adjunta evidencia de la limpie;

realizadaen febrerode la

sustitucion de cajas de carton pg

cajas de glstico (polipropileno
corrugado), de la realizacion de

inventarios y del lijado y pintado ¢

los anaquelefvéase Anexo 4)

Programa de
capacitaciones en
materia de gestion

documental

Se programo la capacitacid
al personal del Infocol para
el mes de febrero ka
realizacion dgornadas de
capacitacion a los sujetos
obligados de la
administracion publica
estatal que asi lo solicitara
durante el mes de marzo.

Cumplido

Secapacité @odo elpersonaldel Institutoen mayo
para garantizar el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos.

Debido a la gran demanda de talleres de capacita
por parte de los sujetos obligados de la administral
publica estatal, lasijpadas se extendieron,
abarcando los meses d®arzo a noviembre, con ur
total de20sesiones de capacitacién el afioy con
un total de asistencia de 420 servidores publicos

Se adjunta evidencia de las
capacitaciones impartidas a los

distintos sujetos digados de la

entidad (véase Anexo.5)




Actualizacion y
publicacién de
instrumentos de
control y consulta
archivisticos

Actualizacion del
Manual de
Procedimientos de
Archivo y Gestion

Documental

Se planeo la actualizaciéon
publicacion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica, Catalogo de
Disposicion Documental,

Inventarios Documentales

Guia de Archivo Document
de febrero anoviembre.

Se programo la actualizacic
y el fortalecimientale la
normatividad interna en

materia archivistica del
Instituto para el desarrollo
de los procesos y

Cumplido

Cumplido
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Los instrumentos archivisticos fueron elsgos de
febrero a abril, mediante el uso de una metodolog
de clasificacion funcional

Se obtuvo la informacion para la identificacion

jerarquizacién de las seridecumentalesnediantela

revision de toda la normatividad vigente aplicable

Instituto, ademas de la realizacide entrevistas con

las areas generadoras de documentacioén, asi co
conla informacién contenida dosinventarios de

archivo de concentraciaralizados desde febrero

(véase Anexo 4)

Los instrumentos fueroaprobados para su
publicacién por el Grupo Interdisciplinario el dia 2(
mayo de 2022.

El manual de archivos creado en 2024 publicado
para su implementacién en enero de 2022.

Se cre6 también un@uia para la elaboracion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Evidencia deCuadro General de
Clasificacion Archivistica, Catalof
de Disposicion Documental y Gu

de Archivo Documental:
https://infocol.org.mx/i2/fXLV.php

Manual de Gestion Documental
Administracion de Archivos

https://infocol.org.mx/i2/docu/at2

9/2022/fl/normatividadinterna/marn

ualPricedimientosArchivosGestior
ocumental.pdf



https://infocol.org.mx/i2/fXLV.php
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/manualPricedimientosArchivosGestionDocumental.pdf

procedimientos establecido
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en la Ley General de
Archivos.

noviembre, misma que fue aprobada por la
Coordinacion de Archivos el 17 de noviembre.

Para fortalecelos criterios para la realizacion de
transferencias de documentos de tramite concluid
archivo de concentracion del Instituto fueron creaq
losLineamientos de Transferencia Primananero,
siendo revisados y corregidos por la Coordinacior
Archivogdurante mayo y finalmente aprobados en
decimotercera sesion ordinaria del Pleno del Infog

celebrada el 15 de diciembre de 2022.

Asimismo, se trabajé en las Reglas de operacion
Grupo Interdisciplinario, documento que se aprob
en laprimera sesion ordinaria del 2023.

Guiapara la Elaboracion del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico:
https://infocol.org.mx/i2/docu/art2
9/2022/fl/normatividadinterna/quig
ElaboracionDelPADA2022Versior
eb.pdf

Lineamientos d&ansferencia
Primaria:
https://infocol.org.mx/i2/docu/art2
9/2022/fl/normatividadinterna/line
amientoPeTtrasferenciaPrimariaZ

22VersionWeb.pdf



https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/guiaElaboracionDelPADA2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf
https://infocol.org.mx/i2/docu/art29/2022/fI/normatividadinterna/lineamientosDeTtrasferenciaPrimaria2022VersionWeb.pdf

[

inFocol

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA
Y PROTECCION DE DATOS DEL ESTADO DE COLIMA

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Programa
permanente de
asesoria,
seguimiento y
vigilancia del
cumplimiento de la
normatividad
archivistica del
Estado

En cumplimiento con el
Articulo 10, fraccion 2 de |3
Ley de Archivos del Estad
de Colima, el cual dictamin

gue tanto el Infocol como lo
organos internos de contro
correspondientes son los
encargados de la vigilanci
en el cumplimiento de la Le
de Arclivos estatglse
determiné la
implementacion de un
programa de vigilancia
permanente, en el cual se
realizaron diversas
actividades durante el afio

Cumplido

Mediante una revisidn de los portales electronicos

los sujetos obligados, se determind que exeasaria

la organizacion de un taller de capacitacion dirigid
todos los sujetos obligados del Estado.

Durante el afio se atendi6 a los responsables d
archivo de los sujetos obligados via correo
electrénico, via telefénica y de manera presencis

La Cordinadora de Archivos modero la mesa de
trabajodenominadéeEjercicio del gastie laJornada
para combatir la arbitrariedad y el abuso del podé
organizadas por el Sistema Anticorrupcion del Est
de Colima (SAEC) para construlrregrama de
Implemenécién de la Politica Anticorrupcion del

Estado de Colian

Evidencia de talléElaboracion del
Catélogo de Disposicién
Documentaglimpartido por el Mtro.
José Guadalupe Luna Hernande
(véase Anexo 6).

Evidencia de asesorias técnicas
diversossujetos obligados de la
entidad ¢éase Anexo 7).

Evidencia dearticipacion en la
mesa de trabajo denominada
Ejercicio del gastie laJornada
para combatir la arbitrariedad y €
abuso del podeporganizadas pal
Sistema Anticorrupcion del Estad
de Cama (SAE@ara construir el
Programa de Implementacion de
Politica Anticorrupcion del Estad
de Colimdvéase Anexo 8)

El Programa Anual de Desarrollg
Archivistico 2022 fue cumplido a
100%.
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3. Anexos
Anexo 1: Evidencia de Implementacion del SIA

Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion
I de Datos del Estado de Colima
www.infocol.org.mx
I N F mo L 5deMayoNo.88 Col.Centro Colima, Col.
CP.28000 Tels.(312)314.31.69,313.04.18
SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA
DEL 17 DE ENERO DE 2022

APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO Y PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

- - - En la Ciudad de Colima, Capital del Estado del mismo
nombre, siendo la 12:00 doce horas, del dia del 17
(diecisiete) de enero del afio 2022 (dos mil veintidds), en las
instalaciones de este Organismo Auténomo, en calle 5 de Mayo
numero 88 (ochenta y ocho), zona Centro, de esta misma
localidad, se reunieron los ciudadanos, Comisionado
Presidente, Maestro Christian Velasco Milanés, y Comisionado,
Licenciado Francisco José Yéafez Centeno y Arvizu en su
caridcter de integrantes del Plenc del Instituto de
Transparencia, Accesos a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos del Estade de Colima, con el propésito de celebrar

Sesién Plenaria Extraordinaria. — = = = = = = = = = = = - - -

- - = I.- Verificacién del Quérum Legal y declaracién de
validez de 1la Sesién.- E1 Comisionado Presidente, Maestro
Christian Velasco Milanés, quien preside la presente Sesién,
instruye al Secretario de Acuerdos a que tome lista de
asistencia de los Comisionados, gquien sefiala se encentran
presentes los dos Comisionados integrantes del Pleno; una vez
hecho lo anterior, el Comisionado Presidente, da cuenta de la
asistencia de los integrantes del mismo, declarando
formalmente establecido el Quérum Legal e iniciada la presente

Sesibn., = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = = - = =

- - - II.-Discusién y Aprobacién del Orden del Dia. - El
Comisionado Presidente, Maestro Christian Velasco Milanés,
expone a consideracién del Pleno el siguiente Orden del Dia:
1.- Quorum Legal para que la Sesién se lleve a cabo; 2.-

Propuesta a someter al Plenc la Discusién y en su aso
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SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA
DEL 17 DE ENERO DE 2022

APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO Y PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

Aprobacién de la Estructura del Sistema Institucional de
Archivos, el Grupo Interdisciplinario y el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacidn Publica y Proteccién de Datos del Estado de

Colima. = = = == = = = = @ = ;0 = =& = & = = = - m - — - - -

- - - A continuacidén, se somete a votacién y por unanimidad de
los integrantes del Pleno se aprueba el Orden del Dia
propuesto, lo antericr con fundamento en los articulos 13, 14,
16, 18, 19 y demads relativoes del Reglamento Interior del
Instituto de Transparencia Acceso a la Informacién Piblica y
Proteccién de Datos del Estado de Colima; instruyendo el
Comisionado Presidente al Secretario de Acuerdos para que
prosiga al siguiente punto del Orden del Dia para el

desarrollo de la presente sesién extraordinaria. - - - = = - =

- - - A continuacién, en uso de la voz el Secretario de
Acuerdos informa al Pleno que el punto a tratar es el

siguiente: = = —— - - - - - - - - - e R e G R e A R B RS 89

- - - UNICO). - Propuesta a someter al Pleno la Discusién y en
su caso Aprobacién de la Estructura del Sistema Institucional
de Archivos, el Grupo Interdisciplinario y el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico del 1Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacidén Publica y Proteccién de Datos del
Estado de Colima. En el uso de la voz, el Maestro Christian
Velasco Milanés, Comisionado Presidente, da cuenta al Pleno

que los documentos enlistados en la orden del dia de Ja
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U l Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccién
I de Datos del Estado de Colima

www.infocol.org.mx
I N F (xo L 5deMayoNo.88 Col.Centro Colima, Col.
CP.28000 Tels.(312) 314.31.69,313.04.18

SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA
DEL 17 DE ENERO DE 2022

APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO ¥ PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

presente sesién, mismos que ya fueron <circulados con
anterioridad al Comisionade Licenciado Francisco José Yanez
Centeno y Arvizu, para que estuviese en condiciones de
revisarlos y de ser necesario considerar las modificaciones
que a su criterio sean convenientes, sefialandc gque los mismos
son instrumentos que derivan de la Ley de Archivos vigente en
el Estado de Colima, tutelada por este Organo Garante de
Acceso a la Informacién, los cuales son necesarios y por lo
tanto se espera sean aprobados en la presente sesién para que
surtan les efectos legales correspondientes; en este sentido,
refiere, conceder el uso de la voz al Comisionado Licenciado
Francisco José Yafiez Centenc y Arvizu, para que si es su deseo
manifieste al respecto lo propio; en uso de la voz el
Comisionado Licenciado Francisco José Yanez Centeno y Arvizu,
externa que no tiene inconveniente en aprobar los documentos
que se proponen en el orden del dia, ya que, como asi lo
sefialé el Comisionado Presidente, Maestro Christian Velasco
Milanés, este Instituto debe contar con ellos para patentizar
de manera expresa la forma de llevar a cabo la labor
institucional en materia de Archivos, por asi considerarlo la
Ley de la materia; por esto, manifiesta no tener inconveniente
en que se aprueben todos los documentes enlistados en la orden

del dia d& la pragente 88101, — = = = = = = == =S e il —- =

- - - A continuacién, el Comisionado Presidente, Maestro
Christian Velasco Milanés, expone que, en virtud de no haber
observacién alguna en los instrumentos enlistados en la orden

del dia, somete a votacidén el documento, expresando vofo a

10
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SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA
DEL 17 DE ENERO DE 2022

APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO ¥ PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

favor de 1los documentos; a continuacién el Comisionado
Licenciado Francisco José Yanez Centeno y Arvizu, manifiesta
voto a favor de los documentos, por lo cual, por unanimidad de
los presentes se aprueba la Estructura del Sistema
Institucional de Archivos, el Grupo Interdisciplinario y el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos del Estado de Colima; lo anterior con fundamentoc en la
fraccién IV  inciso c¢) del articulo 80 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de

Colima. - = = = = = e = e £

= - - Clausura de la Sesién. No habiendo m&s asuntos a
discutir, el Comisionado Presidente, Maestro Christian Velasco
Milanés, declara formalmente concluida la presente Sesién,
siendo las 12:30 doce horas treinta minutos, del dia de su
inicio, levantandose para constancia la presente Acta, misma
que firma al calce y al margen actuando con el Licenciado
César Margarito Alcantar Garcia, Titular de la Secretaria de

Acuerdos. = = = = = = = — — — = — = = & - - - = S T e

- - - Bsi lo resolvieron por unanimidad el Pleno Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de
Datos de Estado de Colima, presidido por el Comisionado
Presidente Maestro Christian Velasco Milanés, acompafiado por
los demds integrantes de dicho Organo de Gobierno el
Comisionado, Licenciado Francisco José Yanez Centeno y Arvizu,

actuando con el titular de la Secretaria de Acuerdps,

11
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U ' Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Proteccion
l de Datos del Estado de Colima

www.infocol.org.mx
I N Fmo L 5deMayoNo.88 Col.Centro Colima, Col.
CP.28000 Tels.(312) 314.31.69,313.04.18
SESION PLENARIA EXTRAORDINARIA
DEL 17 DE ENERO DE 2022
APROBACION DE LA ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DEL INSTITUTO; CONFORMACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO ¥ PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022.

Licenciadec César Margarito Alcantar Garcia, quien levanta y

autoriza con su firma la presente Acta, recabando las firmas

de los Comisionados que participaron en la misma. - - - - - -

Maestro. Christian Velas
Comigionado Presj

Licenciado /Francisco Jos anez Centeno y Arvizu,
CopiXsiopado,

ntar Garcia,’
cuerdos.

(.~ TLic. César Margarito
Titular de la Secretaria

La presente hoja de firmas corresponde a, el Acta de la Sesidén Plenaria
Extraordinaria de fecha 17 de enero de 2022.
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